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. WGRYWANIE PLIKOW B\ FrOECT

1. Klikamy w pasku zadan na ,upload plikow”

2. Wybieramy z pliki .ddd kierowcéw ze swojego komputera. Nastepnie przenosimy je,
chwytajac prawym przyciskiem myszy i kierujgc na biate pole w tabeli ,Wskaz
pliki .ddd kierowcy,, (ztota strzatka wskazuje to miejsce)

3. Opcjonalnie mozemy skorzystac z przycisku ,Dodaj pliki”, znajdujgcego sie pod tym

polem. (zielona strzatka wskazuje to miejsce)

‘@ Wyslij pliki DDD | VTS Pre X e - x
& C | & https:/panelvtsproject.pl/uploac +* H ©
[0 KPViggen|Trelle [ Linkedin B Kontakt - Ptak Wars DZIENNA RENTOW

Upload plikéw  Kontakt _ 0/38% Witaj Plewka Wyloguj
rmy
Wyslij pliki DDD

DDD

Wskaz pliki ddd kierowcy

+ Dodaj pliki 0b 0%

4. Ostatnim krokiem jest klikniecie ,,Zapisz”
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PROJECT

Il.  UZUPELNIANIE DANYCH FIRMY

1. Po lewej stronie ekranu klikamy w kategorie ,,MOJA FIRMA” (granatowe pole menu
nawigacyjnego)

2. Nastepnym krokiem jest wejscie w zaktadke ,,EDYTUJ DANE FIRMY”

ikéw  Kontakt 0/28 witaj Plewka Wyloguj
Moja firma

e

Nazwa firmy
ulica i numer

Miasto

Kod pocztowy

NIP

Telefon

Faks

E-mail

Godziny pracy 07:00am - 15:00pm
Typ konta Ful

Aktywne moduly

Akcje

3. Na dole po prawej stronie jest niebieski przycisk EDYTUJ (strzatka zielona, rys. 2.). Po

wybraniu tej opcji zostanie wyswietlony formularz (rys. 3.).

A  Dodajtres¢  Upload plikéw  Kontakt o/18g witoj I Wyioou; |l
r ‘ Administrater Firmy

Typ Konta : Full
Edytuj

Dane podstawowe

NIP *
Nazwa firmy *
Ulica i numer
Miasto
Panstwo
poland v

Telefon

Faks

4. Uzupetniamy podstawowe dane, przy czym obligatoryjnie NIP i nazwe firmy (rys.3 i

rys.4.)
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rys.4.

# Dodajtres¢  Upload plikéw  Kontakt _ o/18g witaj (NN Wylogyi |
¥ sdminiswator firmy

~= TypKonta: Full
E-mail
LOGISTYKA FRACHTU

Kod pocztowy
MOJA FIRMA

E

5. Nastepnym krokiem jest uzupetnienie danych dotyczacych ewidencji. Aby to uczynic,
nalezy wybra¢ kategorie ,,MOJA FIRMA” z menu nawigacyjnego po lewej stronie a
nastepnie klikngé zaktadke ,,Edytuj dane firmy”. Wybieramy przycisk ,,EDYTUJ” (z
prawej strony na dole) i zaktadke ,,EWIDENCJA”.

rys.5.

Dodaj treé¢  Upload plikéw  Kontakt _ o/18g witaj [ wylooui

Administrator Firmy

~— TypKonta: Full

Edytuj Firma Kamar

Edytu

Ewidencja

Okres rozliczeniowy

1 miesigc

3 miesigce

Czy kierowey w firmie majg indywidualny rozktad czasu pracy?

Tak v
Liczha minut po ktorych liczone s godziny nadliczbowe

480
minut
liczba minut od rozpoczecia pracy w danym dniu, po ktérych naliczany jest dyzur 100%.

480
minut
Czy korygowaé podwaéjne godziny nadliczbowe 100%?

Tak M
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, PROJECT,
Krétkie wyjasnienie parametréw do wypetnienia: '

e okres rozliczeniowy- jest 1 albo 3- miesieczny, przy czym dtuzszy okres powinno sie zgtosié¢
do PIP

e liczba minut po ktorych liczone s3 godziny nadliczbowe- w przypadku podstawowego
rozktadu czasu pracy-po 8 godz. czyli 480 minucie, natomiast réwnowaznego-12 godz. czyli
720 minucie (uzupetniamy w minutach)

e korygowanie podwadjnych godzin nadliczbowych- ma miejsce wowczas, gdy ,,nachodza” na
siebie np. nadgodziny za prace w nocy i w niedziele/Swieta

e czy godziny nadliczbowe liczone s3 od wymiaru czy od normy- norma jest stata, natomiast
wymiar jest pomniejszony o $wieta, urlopy itp.

e czy zastosowac nieprzylegajace doby do wyliczania ewidencji- w przypadku zaznaczenia
tej opcji na TAK- poczatkiem doby bedzie pierwsza aktywnos¢ (jazda) w pierwszym dniu
okresu rozliczeniowego. Postéj natomiast spowoduje, ze ta godzina ,przesunie sie” az do
pierwszej jazdy danego dnia

e godziny nocne kwalifikowane- s3 to 4 godziny miedzy 00:00 a 7:00 (zazwyczaj 00:00-
04:00)

e stosunek odbioru za godziny nadliczbowe- instytucja z kodeksu pracy. Mogg by¢ 1:1 (na
whniosek) badz 1:1,5

e rodzaje odbioréw- zaleca sie ustawic tak, aby byto najkorzystniej dla przedsiebiorstwa
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1. UZUPEENIENIE DANYCH KIEROWCY B PROJECT

1. Wybieramy z menu nawigacyjnego kategorie ,EWIDENCJA” a nastepnie

podkategorie ,Kierowcy” (rys. 6.)

Dodaj tre¢  Upload plikéw  Kontakt _ 0/48g Witaj- Wyloguj
=

Nazwisko

B2

Nazwisko Zatrudniony Aktywnosci kierowcy Akcje
Tak

Tak

2. Zlisty pokazanej na ekranie wybieramy kierowce, dla ktérego chcemy uzupetnic
dane.

3. Klikamy polecenie ,,EDYTUJ”

4. Nastepnie uzupetniamy Dane identyfikacyjne.

5. Bardzo wazng rzeczg jest, aby wypetni¢ dane takie jak: imie, nazwisko, rodzaj

dokumentu, stanowisko, rodzaj umowy oraz kiedy kierowca rozpoczat prace (jest

to bardzo wazne, do wykonania raportu ewidencji) rys.7.
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rys7.

# Dodajtresé Upload plikéw  Kontakt _ 0/48 Witaj- Wyloguj
r ‘ Administrator Firmy

~=TypKonta: Full

Utworz Kierowca

Dane podstawowe

Pierwsze imie * Drugie imie Nazwisko *

Nazwisko rodowe Imig ojea Imie matki

Pesel

NIP Rodzaj dokumentu * Numer dokumentu

Pole jest wymagane do Modulu obiegu
dokumentéw.

rys.8.

o/afg wita N Vyieou [

Dodaj tres¢  Upload plikéw  Kontakt

Administrator Fir my
~ TypKonta: Full

Stanowisko *

Kierowca

MOJA FIRMA

B

od
Umowa sig zakonczyta

Kwota brutto

Rozpoczal prace (wymagane) * Zakonczyl prace

magane do Medutu cbiegu dokumentéw. -

6. Zaleca sie wpisanie kwoty brutto, gdyz jest to konieczne w kontekscie wyliczenia
minimalnych ptac zagranicznych oraz wyliczenia wynagrodzenia polskiego (rys.8.)
7. Lata pracy: domyslnie jest mniej niz 10 lat. Zaleca sie wypetnienie niniejszej

pozycji z uwagi na bezposredni wptyw m.in. na wymiar urlopu (rys.8.)
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IV.  AKTYWNOSCI KIEROWCY | ZAZNACZENIE NIEOBECNOSCI B\ PROJECT

1. Klikamy w menu nawigacyjnym kategorie ,,EWIDENCJA” a nastepnie ,,Aktywnosci
kierowcy”.
2. Po wskazaniu kursorem myszy na danego kierowce klikamy dwa razy prawym

klawiszem myszki (rys.9.), aby podejrze¢ kalendarz aktywnosci.

d plikéw  Kontakt 0/33 Wite) NEEEEE Wylogui

Aktywnosci DDD

Nazwisko

Tytub Kierowca Nazwa firmy

3. Zostaje wyswietlona strona, na ktérej widzimy kalendarz zawierajgcy aktywnosci

wybranego kierowcy. Kalendarz domyslnie ustawiony jest na widok roczny.

rys.10
#  Dodaj tr Upload plikéw  Kontakt orssg witai [l wyiooui
Ad Firmy
Pokaz
M Podglad Aktywnosci, [ odswiezwaaor [HIEH

Opde wyswietlania )

201 8 Rok | Tydzien Dzien Warstwy Dzi$ < B
Styczen Luty Marzec Kwiecien
pon Wt §r czw pt sb nie pon  wt ir aw pt sh nie pon  wt §r czw pt sh nie pon Wt ér = pt sb
O I ' I L
8 5 10 1N 12 13- 5 3 7 5 10 N 7 B 55 10 1 2 53 4 5 8 57

e = S
i - | --
24

nie

SR BEE  BEnis | R

7] 2 25 2 » 25 18 0 AN 2 23- 25 - & @ 2 1
FT| & : 23 5 2

Maj Czerwiec Lipiec Sierpien
pon Wt §r caw pt sb nie pon  wt sr = pt sb nie pon  wt §r cw pt sb nie pon Wt $r = pt sb nie
1 2 3 o4 5 & 1 2 3 1 2 3 4 5

4. Znaki zapytania sugerujg, iz w danych dniach wystepowaty nieudokumentowane

okresy aktywnosci, ktére mozna uzupetni¢ zaswiadczeniem dziatalnosci pracownika

tzw. Urlopdwka.
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5. Pod tytutem kalendarza ,,Podglad Aktywnosci” znajduje sie legenda,

opisujgca oznaczenia kolorystyczne dla aktywnosci kierowcy takich jak:
jazda, inna praca, postdj itp.
6. W celu zaznaczenia urlopu nalezy klikng¢ w dany dzien na kalendarzu prawym

klawiszem myszki (rys.11.).

rys.11.

Pokaz Edytuj Usuwanie aktywnosci
Podglad Aktywnosci, +

Opcje wyswietlania 0

2018 Rok | Tydzien Dziedi Warstwy B2 T —_—

Styczen Luty Marzec Kwiecien
pon  wit sr czw  pt sh nie pon  wt sr aw  pt sb nie pen  wt sr aw  pt sh nie pon  wt sr aw  pt sb nie
N O 2’ .
y °© 1 2 13- 7 8 9 w0 N 78 49 W0 1 2 53 4 5 E a7
1-1 . -

5 6

' 9 o0 o1 12 13
== IR | BCERRE | BRI
« Nadpiszledytuj) a H : : :
o ST 2 519 2 2 o2 FS 9 2 21 m B 25 - R -2
s Przejdi do widoku . - . 23 24 25 26 -
* Wygzaswiadczenie kierowcy. 2% 27 23 26 27 28 529 ? ? - ---

: | F B - o ]
Czerwiec Lipiec Sierpieri

pon  wt ir aw  pt sb nie pon  wr sr aw | pt sb nie pon  wt ir aw  pt sb nie
1 2 3 1 1 2 3

7. Nastepnie wybraé polecenie ,Dodaj nieobecnos¢”.
8. Zaznaczamy date rozpoczecia i zakoriczenia nieobecnosci oraz zaznaczy<¢ rodzaj
nieobecnosci.

rys.12.

M Dodajtres¢  Upload plikéw  Kontakt 0/38 Witaj Plewka Wyloguj

Administrator Firmy
Typ Konta : Full

[EERVELEE  Nowa nieobecnosé kierowcy a
MOJA FIRMA Kierowca w tym okresie czasu wykonywat prace, inng prace lub pozostawat w dyspozycji.
EWIDENCJA
Data rozpoczecia nieobecnosci *
2018-01-17
Np. 2018-10-24
Data zakonczenia nieobecnoici *
2018-01-17 n
Np. 2018-10-24
Rodzaj nieobecnosci *
- Wybierz - v
—
Maj Czerwiec Lipiec Sierpien

U

9. Ostatnim krokiem jest klikniecie zielonego przycisku ,,Zapisz”.
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V. PODGLAD WYKROCZEN

1. Klikamy w szare pole z napisem ,,Opcje wyswietlania” (miejsce wskazane strzatka)

rys.13.

Upload plikéw

Rys.14.

* i Upload plikéw
r Firmy

Typ Konta : Full

Kontakt

Odswiez widok +

Rok | Tydzien Dzieri Warstwy Dzis

Kwiecien
caw

Marzec

sr caw | pt sb pon  wt sr

sr

= 4 s
10 o1 12
1B 1

N

Maj Czerwiec Lipiec Sierpief
pon  wt sr caw pt sb nie pon  wt sr aw  pt sb nie pon Wt §r caw | pt sb nie pon Wt sr caw pt sb nie
1 2 3 a4 5 8 1 2 3 1 1 2 3 4 5
? ?
7 3 35 10 4 s 6 7 ,5“ 52 53 a4 E-m 6 7 B s 10 11 2

Kontakt

Opde wyswietlania )

Aktywnosci:

¥ Dodane (¢ Mieobecnosc W Wykroczenia @ Czy odbierac przerwe podczas dyspozycji w zatodze ?

¥ Edytowane

¥ Bazowe

20'] 8 Rok | Tydzien = Dzien Warstwy Dzis < >
Styczen Luty Marzec Kwiecieri
pen  wt sr aw  pt sh nie pon  wt sr aw | pt sh nie pon  wt sr aw  pt sh nie pon  wt sr caw

L] L 1 |
P

8 5 10 1 12 13- 5 6 7 3 EECIEE -- 7 8 o9 10 M B 4 5
b "N C -
b o2 2 7 -- b3 19 20 21 = 23- 25 - L=

S |

Maj Czerwiec Lipiec Sierpien
pen  wt sr aw  pt sh nie pon  wt sr aw | pt sb nie pon  wt sr aw  pt sh nie pon  wt sr aw  pt sh nie
1 a2 3 a4 5 & 1 2 3 1 1 2 3 4 5
¢ R e T
4 15 16 7 s 1o 112 13 1415 17 L R > 1314 15 18 17 1819

2. Nastepnie zaznaczamy opcje ,Wykroczenia” oraz ,,Czy odbiera¢ przerwe podczas

dyspozycji w zatodze”. Klikamy zielony przycisk ,0dswiez widok”( rys.14.)

3. Wykrzykniki oznaczajg, ze w danym dniu wystgpito wykroczenie.
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4. Aby doktadnie przeanalizowa¢, na czym polegato wykroczenie, nalezy:

rys.15.

M  Dodajtresé  Upload plikéw  Kontakt or28g witei [ wyioass

Podglad Aktywnosci, odswiez widok IS
Byla jazda Tylko inna praca lub dyspozycyinodé [ Tyiko posts Nisobecnoici | Wylroczenia  ‘# Nieudokumentawany okres akgywnodc
Uwich - uriap wyshawawezy  UZ - urlep na 2aganie
2018 _Rok | Tydzien Dzien Warstwy Dzis < | >
Styczefi Luty Marzec Kwiecien

sr pt sh nie pon  wt sr aw  pt sh nie pon  wt sr aw  pt sb nie

pon  wt sr aw  pt sh nie P caw
L] ' [ L L] O
EEEEEE 13- 5 6 7 8 9§ 10 1 -- 7B 59 0 1 2 ?3 4 5 3 !?7-
9 ) 12 13
- % 17 18 19 20 12 503 14--- 18 213 14 ? ? --
Usich b s s

- 19 20 2102
2 !.;;_z ?24 25 _6- 28 ?19 20 2 ?zz-- 25 19 2 2 17
— 26
: 7 = e ---

Maj Czerwiec Lipiec Sierpien
pon  wt H aw  pt sh nie pen  wt sr aw  pt sb nie pon  wt sr aw  pt sh nie pon  wt sr aw  pt sb nie
1 ?2 !3 ?4 5 6 1 2 3 1 2 3 4
7 73 9 10 4 5 6 7 .'.,E ?2 ?3 ?4 5 6 8 1 " 1
14 .15 16 17-13-19= M1z 13 14 ‘;15=-17 s 0w N 12-73!5 1 141 16 17 18 1
~ ;_— 16 17 15 19 20 21 22
e klikngé prawym przyciskiem myszki na dzieh oznaczonym symbolem wykrzyknika
e nastepnie wybrac pole - przejdz do widoku tygodniowego
e szare pola pojawiajg sie w momencie powstania wykroczenia. Zawierajg informacje na
temat czasu powstania i zakoriczenia wykroczenia oraz dtugos¢ jego trwania.
rys.16.
A Dodaj treéé¢  Upload plikéw  Kontakt Szukaj 0/28 Witaj Wyloguj -

Y Admi ™y
~ TypKonta: Full
pon 8.1 wt 9.1 $r10.1 czw 11.1 pt12.1 sb 13.1 nie 14.1
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VI.  GENEROWANIE RAPORTU WYKROCZEN B PROJECT

1. Klikamy w polu nawigacyjnym kategorie ,,Ewidencja” a nastepnie pozycje
»Kierowcy”.

2. Zostaje wyswietlona lista kierowcow.

3. Po prawej stronie, przy kazdym z nich znajdujg sie czynnosci jakie mozemy wykonac.
Klikamy w opcje ,,raporty”, a nastepnie polecenie ,generuj raport wykroczen”.

4. Zaznaczamy date rozpoczecia i zakoniczenia wykroczenia. Zalecamy, aby opcja
ponizej ,,Czy odbierac¢ przerwe podczas dyspozycji w zatodze”- rowniez byta

zaznaczona (bedzie ona odbierana wytgcznie w przypadku zatogi

kilkuosobowej)(rys.16.).

5. W raporcie znajduje sie wyszczegdlnione: rodzaj naruszenia, moment rozpoczecia i
zakonczenia, kary (osobno dla przedsiebiorcy i kierowcy) oraz tygodnie, w ktorych

doszto do tych naruszen.
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VII.  WYGENEROWANIE RAPORTU EWIDENCII B PROJECT

1. W polu nawigacyjnym wybieramy kategorie ,,EWIDENCJA”.

2. Nastepnie wybieramy podkategorie ,,Kierowcy” oraz polecenie ,Raporty dla
kierowcy”.

3. Zaznaczamy przedziat czasu wyliczenia (date rozpoczecia oraz zakonczenia
ewidencji).

4. Czas rozpoczecia doby pracowniczej - uzupetniamy godzine, jesli wczesniej
w ewidencji nie zaznaczaliSmy rozdzielnosci déb.

5. Po prawej stronie znajduje sie data wykonania ewidencji, ktérg w razie potrzeby
réwniez mozna zmienié.

6. Ostatnim krokiem jest nacisniecie przycisku ,Generuj raport ewidencji”.

#  Dodajtreé¢  Upload plikéw  Kontakt _ o/28g Witaj Wyloguj
Y Adminiswator Firmy i

~=TypKonta: Full

Przedzial czasu wyliczenia Data wykonania ewidencji

dziat czasu 2018-10-25

e z ustawien firmy

Data rozpoczecia ewidencji *

Np. 2018-10-25

Podaj date

ia ewidendji.

Data zakoriczenia ewidencji

Generuj raport ewidencji. ¢

7. Pod raportem znajdujg sie parametry ewidencji. Zalecamy aby sprawdzi¢, czy

wszystkie ustawienia zostaty poprawnie wypetnione .
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Dodaj tres¢  Upload plikéw  Kontakt

r ‘ or kir

~=Typ Konta : Full

Raport ewidencji ,

Pokaz

Kierowca:

Data od: 01.03.20
Data do: 31.03.2018
Pliki raportu:

Zalaeznik Wielkosé
O
0 ik

o
i
=
5]

i)

Rys.19.

Strona 1/2, VTS Project Sp. z 0.0.,

Raport ewidencji, |
Ewidencja czasu pracy
Kierowca: ) Brak danych) Umowa o prace
od awowy system pracy,
Do a
Raport wygenerowany dla czasu: Europ saw. Czas lokalny: 2018-10-25 09:27. Godzina rozpoczecia doby pracowniczej: roz Inosc déb
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VIII.  UZUPEENIENIE DANYCH DOTYCZACYCH DIET B PROJECT

1. W polu nawigacyjnym wybieramy kategorie ,,WYNAGRODZENIA” a nastepnie
podkategorie zatytutowang ,,Kwoty diet i dodatkow”.

rys.19.

# Upload plikéw  Przelacz uzytkownika Zawartos¢ Struktura  Konfiguracja 0/38 Witaj_ Wyloguj
]

Administrator Globalny
—=TypKonta: Full

4 |ista diet i dodatkow

Diety i dodatki noclegowe Diety i dodatki noclegowe dla firm

o ¥
=

Kraj Kod kraju Kwota diet Kwota limitu na nocleg Edytuj Usun Nadpiszu

https:/fpanelvtsproject plfvisadmin/dicty--dodatki-noclegowe/firmowe

2. Nastepnie wpisujemy , kraj” oraz klikamy polecenie , nadpisz dla firmy” oznaczone
strzatkg po prawej stronie rysunku (rys. 19.).

3. Wartosci globalne okreslajg kwoty z rozporzadzenia (kazdy kraj ma swojg okreslong
kwote). Pod spodem mamy rubryki ,,Nowe wartosci”, gdzie okreslamy swoje kwoty

(min. 30 zt za diete).
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PROJECT

IX.  WYGENEROWANIE RAPORTU DELEGACII

1. W panelu nawigacyjnym wybieramy kategorie ,,EWIDENCJA”, nastepnie
podkategorie , Kierowcy”.
2. Klikamy w opcje ,,Raporty”.

3. Nastepnie wybieramy polecenie ,,Generuj raport delegacji”.

rys.20.

#  Upload plikéw  Przetacz uzytkownika Zawarto$¢  Struktura  Konfiguracia 0/48 Wita]_ Wyloguj

Admmismeloh.-,my Generuj raport delegadji

—= Typ Konta : Full

Podstawowe informacje/Zmiana ustawien

Data generowania raportu delegacji

2018-10-25 08:07

Np. 2018-10-25 Np. 08:07

Domyslna metoda pobierania kursu waluty

rany z dnia wystawienia zaswiadczenia francuskiego.

Na jaka walute
przeliczyé wynik
delegacji

Polski ztoty v

Czy raport jest realizowany na potrzeby minimalnej francuskiej?

4. Uzupetniamy:

e wedtug jakiego kursu chcemy liczy¢ delegacje?

e czy raport jest realizowany na potrzeby minimalnej ptacy francuskiej? - ma to znaczenie w
kwestii liczenia ryczattéw (nie mozna odbiera¢ odpoczynku 45 godz. w kabinie we Francji)

e czy liczy¢ diety sumarycznie wg kraju - w przypadku zaznaczenia tej opcji, czas przebywania
w danym kraju bedzie sumowany i na tej podstawie bedg naliczane diety

5. Zaznaczamy okres poczatku i konca delegacji i zaznaczamy ,,Dalej”
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#  Upload plikéw

Administrator Globalny
~=TypKonta: Full

Przelacz uzytkownika

Zawartos¢  Struktura  Konfiguraga

Generuj raport delegacji

Wskaz miejsca oraz momenty rozpoczecia oraz zakoniczenia delegacji

Godzina Godzina

Dzien od do Kraj Zrédio Edycja ust.Poczatek

2018-06-07  00:00 17:18 Austria  ddd B 05:19
17:18 00:00 Polska ddd v 718

201 00:00 Polska ddd v 0712
00:00 00:00 Polska ddd v 00:00
00:00 00:00 Polska ddd v 00:00
00:00 15:22 Polska ddd v 0123

godz.rozp  granica

v

\'1LP)

PROJECT

ust.Koniec

Kraj

godz.zakonczenia docelowy

17:18

00:00

17:26

00:00

00:00

15016

v

Miejsce

v

Czerwonym kolorem oznaczony jest postdj (czyli w danym dniu kierowca miat tylko postdj).

6. Ustalamy poczatek delegacji

rys.22.

#  Upload plikiw

Administrator Globalny

~= Typ Konta : Full

Przetacz uzytkownika

Zawartos¢  Struktura  Konfiguraga

Generuj raport delegacji

Wskaz miejsca oraz momenty rozpoczecia oraz zakonczenia delegacji

Godzina Godzina

Dziefi od do Kraj Zrédlo Edycja ust.Poczatek
2018-06-07  00:00 17:18 Austria ddd v 05:18
718 00:00 Polska ddd v 718
2018-06-08  00:00 00:00 Polska ddd Poczg 7 0718
00:00 Polska ddd v 00:00
00:00 Polska ddd v 00:00
2018-06-11  00:00 15:22 Polska ddd v 01:23

godz.rozp  granica

v

ust.Koniec

v

Kraj

godz.zakoriczenia docelowy Miejsce

17:18

00:00

00:00

00:00

12116

v

v

W programie istnieje mozliwos¢ zaznaczenia godziny poczgtku delegacji

7. Aby zmienié godzine przekroczenia granicy, w miejscu, gdzie jest granica klikamy Ustal. Jesli

wpiszemy np. pomiedzy Polskg a Niemcami godzine 20-stg, program bedzie liczy¢ diete

niemiecka od godziny 20-ste;j.
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8. Kolejnym krokiem jest zaznaczenie korica delegacji i nacisniecie przycisku BRCIECT

Dalej (na dole ekranu, rys.23.).

rys.23.

A Upload plikéw  Przelacz uzytkownika  Zawartos¢  Struktura  Konfiguracja 0/38 Wita]_ Wyloguj

ZI 2 Ki
Dzien ° ° Kraj Zrodlo Edycja ust.Poczatek godz.rozp granica ust.Koniec godz.zakornczenia 1

od do docelowy Miejsce

23:05 00:00 Wiochy ddd v 23:05 . . v 23:06 v v

2018-07-03  00:00 00:00 Wiochy ddd ) v 08:54 v B v 17:06 v v
8-07-04 00:00 7:15 0 idd v 5:24 v u v 17:11 v v
EEE S Poca ¥ 1715 v| | kor v| oooo v v

00:00 13:47 Austria ddd . 21 v . 13:4 v v

3:47 0:00  Polska Idd . . BN . .

2018-07-06  00:00 00:00 Polska ddd i . 03:04 v . v 1520 v v

Na rysunku 24. Zostato przedstawione zielone pole, ktére informuje o ilosci dni delegacji.

ft  Upload plikéw  Przelacz uzytkownika ~ Zawartos¢  Struktura  Konfiguracja o/28g  wits; [N vvlooui

Administrator Globalny
—=— TypKonta: Full

Delegacja 2 dni

Uzupetnij n"O'maﬁ o ryczattach noclegowych oraz kursach walut
S¢rracHTy. @

Vyzeruj wszystkie ryczatty (0)

Delegacja nr 1

llogé Sposéh
ryczaltéw Waluta Waluta wybrania
Kraj Okres noclegowych  Notatka diety ryczaltu  Zrédto kursu daty kursu Data kursu Kurs Kurs ryczalt
Delegacja nr 2
logé Sposéb
ryczaltéw Waluta  Waluta wybrania
Kraj Okres noclegowych  Notatka diety ryczaltu  Zrédio kursu daty kursu Data kursu Kurs Kurs ryczalt
v Dat; v 4

Aplikacja VTS posiada funkcje - ,,zeruj ryczatty noclegowe”- funkcja ta stanowi duze
utatwienie w przypadku, gdy w danej firmie nie sg wyptacane noclegi ( w Polsce powinny
by¢ wyptacane).

Na szarym tle, znajdujacego sie u géry ekranu na rysunku 25. Widnieje opcja ,rozliczenie

kosztéow podrozy”, gdzie mozna wpisaé zaliczki, zwroty kosztow itp. (rys.25i 26.)
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# | Upload plikéw ' Przelacz uzytkownika  Zawartosé  Struktura  Konfiguracja o/18g Witaj_ Wyloguj

Administrator Globalny
~=TypKonta: Full

Zaliczka dla kierowcy
Kwota zaliczki Waluta zaliczki Data wyplacenia zaliczki  Kurs przewalutowania zaliczki
Polski zioty v

MNp. 2018-10-25 system ma sam znale#é

E=E—

Zwrot kosztow

Przejazdy Waluta Komunikacja miejska Waluta Noclegi Waluta

Polski zloty v Polski zhoty v Polski zioty v
Inne niezbedne Waluta Kilometrowka Waluta Oplata za bagaz Waluta
udokumentowane
wydatki Polski zloty v Polski zhoty v Polski ztoty A
Przejazd drogami Waluta Platne parkowanie Waluta Inne Waluta
platnymi

Polski zloty v Polski zhoty v Polski ztoty v
Koszty leczenia Waluta

Program umozliwia nam réwniez zaznaczenie i rozliczenie positkdw miedzy innymi sSniadan,
obiadow i kolacji. W zaleznosci od zaznaczenia danej opcji, kwota diet bedzie redukowana.

rys.26.

ft  Upload plikéw  Przelacz uzytkownika  Zawartos¢ Struktura  Konfiguracja o/18 witaj (N  Vyioou

Uzupetni] informacje o delegacjach

Administrator Globalny
~ TypKonta: Full

Delegacja 1 - Rozliczenie kosztow podrézy @

Zaznacz kolacje
Zaznacz szpita

Delegacjanr 1
Dzieri Godzina ed Godzina do Kraj Delegacja Kraj docelowy Miasto $ ] K SZ

2018-06-08 07:18:00 17:26:00 Polska Koniec delegacji

Delegacja 2 - Rozliczenie kosztow podrozy @

Delegacja nr 2

Dzien Godzina od Godzina do Kraj Delegacja Kraj docelowy Miasto 3 o K SZ
2018-07-04 17:15:00 00:00:00 Austria Koniec delegadji
Wrad Dalg

Tuz przed wygenerowaniem raportu uzupetniamy informacje o przeliczaniu na walute,

gdzie mozemy okresli¢ walute diet, ryczattow, zwrotu kosztéw i zaliczek.
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f  Upload plikéw  Przelacz uzytkownika Zawartos¢ Struktura  Konfiguracja 0/28 Witaj— Wyloguj

-ator Globalny
—=Typ Konta: Full

& Generuj raport delegacji

Uzupetnij informacje o przeliczeniu na walute

Diety *
Polski ztoty v $

Ryczalty *

Polski zloty v #
Koszty *

Polski zloty M o ——— |

Zaliczki *
Polsk! dlty ' ———

Wroc Dalej

Na rysunku 28. Znajduje sie widok wygenerowanego raportu delegacji.
rys.28.

VTS Project Sp. z o.0., Data wygenerowania: 25.10.2018 10:59:17 Strona 11
Delegacje za okres od 2018-04-10 do 2018-04-11

Kierowca:
Czas rozliczenia 2018-10-25 10:59

Delegacja nr 1

Diety

Data/godzina przebywania 2a granica Liczba e e Waluta | KWORW e kursu
od Do godzin:minut walucie

Ryczalty noclegowe:
Liczba Kwota w
e Stawka za ryczalt Waluta walucie Zrodio kursu

NEP

Czas trwania

Wartosci po przewalutowaniu

W sumie (wg walut)

+dodatkowe koszty -zaliczka =do wyplaty
0.00PLN

dacznic w sadanei walucie(PLN)
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VT

PROJECT

GENEROWANIE RAPORTU PtAC MINIMALNYCH

Wyliczajgc minimalng ptace niemieckag (MiLoG), minimalng ptace francuska (Loi Macron)
lub minimalng austriacka, konieczne jest uprzednie wygenerowanie raportu wynagrodzen
pfac minimalnych.
Aby wykonac taki raport nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg ponizej:
1. W menu nawigacyjnym wybrac kolejno kategorie: ,,EWIDENCJA” a nastepnie
podkategorie ,,Kierowcy”.
2. Przy wybranym przez nas kierowcy klikamy polecenie raporty, a nastepnie opcje
»minimalne zagraniczne” znajdujgca sie na koncu listy mozliwych do wykonania

raportow (rys.29.).

Kontakt 0/28g witej NN Wyloguj

Raporty Kierowcy

Rodzaj raportu Data od Data do
-Wszystkie- v I:I

Tytul Rodzaj raportu Data od Data do Pliki raportéw

Delegac] 10.04.2018 11.04.2018
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3. Nastepnie zaznaczamy imie i nazwisko kierowcy (rys.30.) ' [ —
rys.30.
M  Dodajtreéc  Upload plikéw  Kontakt Szukaj 0/28g wita I- Wyloguj
< Typkomashul - ‘
Minimalne wynagrodzenie
L
UALO Zaznacz kierowcow dla ktdrych cheesz wygenerowad raporty 2 nastepnie "Przejdz do nastepnego kroku®.
MOJAFIRMA Nazwisko
Przejdi dale]
Pierwsze imie Nazwisko

4. Kolejnym krokiem jest okreslenie miesigca i roku (okres za ktéry wyliczamy

minimalng ptace zagraniczng) widoczny na rysunku 31.

o/2% witaj [ wyioau

Y Adminisurator Firmy
Typ Konta : Full

Minimalne zagraniczne

Wprowadz miesigc wyliczenia

Wybrani kierowcy:

Miesigc

5. Zostaje wyswietlona tabela z krajami, w ,,rubryce pobytu” zaznaczamy czy dany

kierowca przebywat w tranzycie, czy realizowat kabotaz. (rys.32.)
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PROJECT

¢ Upload plikéw  Kontakt o/38g witei I Wylogui
viraTmare Zagraniczne

Edytuj informacje o pobycie w krajach

Opcje filtrowania @

Austria
Okres od: Okres do: Rodzaj poby(uU Operacje
N 416:55:07 N 5145058 Nie-Kabotaz M
N 1508 =0 L Nie-Kabotaz A
Francja
Okres od: Okres do: Rodzaj pobytu Operacje
018-05-02 15:44:44 2018-05-04 22:21:19 Nie-Kabotaz v

6. We Francji oraz Austrii konieczne jest podanie grupy zaszeregowania pracownika

(w zaleznosci od zaszeregowania obowigzuje inna stawka).

¢ Upload plikéw  Kontakt N o i I vioou
r Firmy

Minimalne zagraniczne

Uzupetnij wymagane informacje

Francja
Kierowca Grupa zaszeregowania
7-10,21€ v
Witochy
Kierowca Grupa zaszeregowania
3-9,52¢ v
Austria
Kierowca Grupa zaszeregowania

7. Po naci$nieciu przycisku ,,Generuj raport” generowana jest amplituda godzinowa
minimalnego wynagrodzenia. W przypadku pobytu pracownika we Francji raport

generowany jest rowniez w jezyku francuskim.
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@ W Nowa kart;
<« C @ Bezpiec
[1 <ZAS PRACY KIERC £ @ ct B8 Komunikat Nr 14/2

Upload plikéw  Przelacz uzytkownika  Zawarto: Struktura  Konfiguracja
Magdalena Polczak
Administrator Globalny

Typ Konta : Full

FRACHTU L+
Pokaz

Kierowca:
Rodzaj ra
Data od: 0
Data do: 0
Pliki raportu:

Zatacznik

B B

B B

\'1LP)

PROJECT

Raport amplitudomatu , 93575,, 2018-06-01 - 2018-07-01

x | + - x
@ ¥ o
© Frederic Chopin - [ Dodatek za godzin O Richard Clayderma © Armand Amar - Ina
0/13g Witaj m_p@viggen.pl Wyloguj i
Wwielkosé
40.58 KB
1853

A ABY® =@z 0, L

W raporcie zawierajgcym informacje o amplitudzie mamy dokfadnie okreslony czas, kiedy

kierowca byt np. w Niemczech, stawke godzinowa w euro oraz tacznie wartosc

wynagrodzenia.
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Xl. . GENEROWANIE RAPORTU DOPLAT DO PtAC MINIMALNYCH " Q=

Wybieramy z menu nawigacyjnego kategorie , Ewidencja”.
Nastepnie podkategorie , kierowcy”.

Klikamy w opcje ,,raporty” oraz polecenie ,generuj raport doptat do minimalnej”.

A w0 Db P

Wypetniamy danymi takimi jak rok, miesigc, kraj (np. Niemcy do MiLoG), kwote
wynagrodzenia brutto (z umowy o prace).

5. W przypadku zaznaczenia opcji ,,Czy uwzgledniac diety i ryczatty tylko z aktualnego
miesigca?”, aplikacja VTS bedzie brata pod uwage te sktadniki od 1-ego do

ostatniego dnia miesigca.

Minimalne zagraniczne
Uzupetnij wymagane informacje

Francja

Kierowca Grupa zaszeregowania

3-9,52€

Pole o nazwie , kurs euro” nie jest konieczne do wypetnienia. Program sam zaktualizuje kurs — na
przyktad w przypadku MilLoG, ktdry zmienia sie co kwartat.

6. Nastepnym krokiem jest zaznaczenie raportu minimalnych oraz delegacji z miesiaca,

dla ktérych jest liczone wynagrodzenie.
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upload plikéw  Kontakt o/3% witsi N wyloguj

Raport amplitudomatu , 254569,, 2018-05-01 - 2018-06-01

Pokaz
Kierowca:
Rodzaj raportu: Minimalne zagraniczne
Data od: 5.2018
Data do: 01.06.2018
Pliki raportu:
Zalacznik Wielkosc
[@ Rapert amplitudy 40.56 KB
40.72 KB
- Niemgy 40.76 KB
Ra 54.15 KB
@ FR El 5458 KB
Ra 42.34 KB

Po wygenerowaniu pojawia sie raport ,doptat do minimalnej”. W prawym dolnym rogu

wygenerowana zostaje kwota doptaty. Przedstawia to rysunek 36.

rys.36.

VTS Project Sp. z 0.0., Data wygenerowania: 25.10.2018 12:08:43 Strona 111

Rozliczenie wynagrodzenia za prace na terenie Niemiec

Nazwa firmy Imig | nazwisko kierowey:
Adres firmy Okres wyliczenia piec 2018
Kurs EURO{Milog)

od Do Czas pracy (jazdasinna praca) Wartosé wynagrodzenia Wartosé wynagrodzenia PLN
Suma 0h 00m 0,00€ 0,00PLN
Kwota wynagrodzenia Kierowey ~ Stawka wynagrodzenia za godzing  Kwota nalezna za prace naterenie  Kwota ryczaltow za nocleg naleznychza  Kwota diet naleznych za pobytna  Kwota doplaty do wynagrodzenia z

pracy brutto wg przepiséw polskich Niemiec wg stawki godzinowe] pobyt na terenie Niemiec w miesigcu terenie Niemiec w miesiacu tytulu pracy na terenie Niemiec

Powyzszy przyktad dotyczy wygenerowania raportu doptat do ptacy minimalnej na terenie
Niemiec, aczkolwiek analogicznie postepujemy w przypadku innego minimalnego

wynagrodzenia np. Francji czy Austrii.
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XIl.  ZASWIADCZENIA FRANCUSKIE

Nalezy zaznaczyé, iz do wygenerowania raportu doptat do minimalnej francuskiej (Loi
Macron) konieczne jest podanie daty zaswiadczenia o delegowaniu pracownika.
Aby uzupetnic¢ informacje o zaswiadczeniu nalezy klikng¢ kategorie z menu nawigacyjnego

,MOJA FIRMA” a nastepnie podkategorie ,,ZASWIADCZENIA FRANCUSKIE”.

ikéw  Kontakt 0/38g Witaj- Wyloguj

Zaswiadczenia francuskie - firma

Nazwisko

=

Kierowca Data wystawienia zaswiadczenia Data wygasniecia zaswiadczenia Okres waznosci zaswiadczenia

W wyswietlonym formularzu nalezy uzupetnic¢ date wystawienia i wygasniecia
zaswiadczenia. Jest to konieczne, poniewaz wg tej daty jest liczony kurs do Loi Macron.

Ostatnim krokiem jest zapisanie uzupelnionych informacji.

VTS Project Sp. Z O.0.
ul. Czestochowska 6,
32-085 Modlnica

www.vtsproject.pl
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Szanowni Panstwo, B T
Dziekujemy za wybor Aplikacji VTS.

Z przyjemnoscia informujemy, ze oddajemy w Parnstwa rece funkcjonalnosci, ktére
usprawnig Panstwa codzienng prace.

Zyczymy zadowolenia z naszego produktu oraz realizowanego wsparcia.

Z powazaniem,

Zespot VTS Project Sp. z o.0.

Masz pytania?
Nie czekaj, pisz: bok@vtsproject.pl
lub dzwon pod numery: 786 137 712, 12 637 24 57.

LIDER W TWORZENIU

oprogramowania dla firm transportowych

VTS Project Sp. z o.0.
w} ul.Czestochowska 6
W 32-085 Modlnica
PROJECT
' (12) 637 24 57 , bok@vtsproject.pl,

www.vtsproject.pl
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